Offentliches Verfahrensverzeichnis
gem. § 4g Abs. 2 Satz 2 BDSG i.V.m. § 4e Satz 1 Nr. 1 — 8 BDSG

Letzte Anderung: 08.03.2006

Angaben zur verantwortlichen Stelle (§ 4e Satz 1 Nr. 1 — 3 BDSG)
1 Name und Firma der verantwortlichen Stelle

SKM Steuerberatungsgesellschaft mbH
2 Geschaftsfiihrer

Bernhard Schubert, Steuerberater,
Dipl.-Betriebswirt Silvia Kaschefski, Steuerberater,
Irmgard Masseli, Steuerberater.

3 Anschrift der verantwortlichen Stelle
Mozartweg 20, 14532 Kleinmachnow.

Angaben zu den Verfahren automatisierter Verarbeitung (§ 4e Satz 1 Nr. 4 — 8 BDSG)
4 Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung

Die SKM Steuerberatungsgesellschaft mbH erstellt fur Mandanten Finanzbuchhaltun-
gen, Lohn- und Gehaltsbuchhaltungen, Jahresabschlisse und Steuererklarungen, be-
rat und pruft in steuerlichen und betriebswirtschaftlichen Angelegenheiten. Daraus ab-
geleitet ist der Hauptzweck die Abwicklung von Mandantenvertragen. Nebenzwecke
sind die eigene Personal-, Lieferanten- und Kundenverwaltung sowie die Interessen-
tenbetreuung.

5 Beschreibung der betroffenen Personengruppen und der diesbeziiglichen
Daten oder Datenkategorien

Die betroffenen Personengruppen ergeben sich aus der Zweckbestimmung (Nr. 4). Es
handelt sich um folgende Datenkategorien:

5.1 Betroffene Personengruppen
Mandanten und deren Mitarbeiter, Kunden und Lieferanten.
Eigene Mitarbeiter, Kunden und Lieferanten.
Interessenten.

5.2 Daten oder Datenkategorien

Adress-, Vertrags-, Abrechnungs-, Zahlungs- und Steuerungsdaten.
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6 Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten mitgeteilt werden
kénnen

Offentliche Stellen bei Vorliegen entsprechender Rechtsvorschriften bzw. nichtoffentli-
che Stellen zur Durchfuhrung des Mandantenauftrages (z.B. Finanzbehdrden, Sozial-
versicherungstrager, Kreditinstitute, Gemeinden.

DATEV e. G. zur Auftragsdatenverarbeitung.

Mitarbeiter der SKM Steuerberatungsgesellschaft mbH, die zur besonderen Ver-
schwiegenheit verpflichtet sind.

7 Regelfristen fiir die Loschung von Daten

Die Loschung der Daten erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen, satzungsmafRigen oder
vertraglichen Aufbewahrungsfristen.

Sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden sie geldscht, wenn die unter Nr. 4
genannten Zwecke entfallen.

Ferner erfolgt die Datenldéschung auf berechtigte Verlangen des Betroffenen.

8 Geplante Dateniibermittlung in Drittstaaten
Die Datenubermittlung an Drittstaaten ist nicht geplant. Soweit im Interesse eines
Mandanten die Datenubermittlung in Drittstaaten notwendig ist, wird dessen Geneh-
migung vorher eingeholt.
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